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1 BEVEZETES

Jelen Hazirend az iskola oktatdi testiiletének és didksaganak kozos akaratabol, a sziikséges
egyeztetések lefolytatasa wutdn, az intézmény vezetdjének elbterjesztése nyoman, a
Didkdnkormanyzat és a képzési tanacs egyetértésével, az oktatdi testiilet elfogadd hatarozataval
szliletett meg 2023. szeptember 1. napjan.

1.1. A HAZIREND CELJA, FELADATA

A Hézirend a Baranya Varmegyei SZC Pollack Mihdly Technikum és Kollégium (tovabbiakban:
Intézmény) belso életét szabalyozo rendelkezés, melynek betartasa kotelezd a hatalya ala tartozo
személyeknek.

Intézménylink azoknak a didkoknak a szakképzd iskolaja, akik szakmai iranyultsaggal
rendelkeznek, az érettségi vizsgakra valo felkésziilés mellett elfogadjak a szakmai vizsgakra torténd
felkészitést. Az intézmény tanulo6itol elvarjuk, hogy a szakmai programban kifejtett célkitiizések és
értekek elfogadasdval végezzék munkajukat, erdsitsék az iskola szellemiségét. Tanulményi
kotelezettségeik teljesitése mellett vallaljanak részt az iskola egyéb tevékenységeiben, tartsak be az
iskola rendjét és a Hazirendben meghatarozott szabalyokat, tevékenységiikkel erdsitsék osztalyuk
¢s az iskola kozosségi életét, gazdagitsak az iskola hagyoményait! Magatartasuk, megjelenésiik,
viselkedésiik legyen méltd az intézmény irott és iratlan szabalyaihoz €s normaihoz.

1.2. A HAZIREND HATALYA

A beiratkozassal, a tanuloi jogviszony létesitésével a tanuld ¢és sziilgje elfogadja a szakképzo
intézmény nevelési alapelveit €s a szakképzési jellegét.

AHazirend érvényes a tanulokra, oktatokra az intézmény dolgozoira és az intézményben tartdzkodo
vendégekre.

A Hazirend a hatalyba 1épése napjatol, 2023. szeptember 1. napjatol visszavondsig érvényes.

A Hazirend allapitja meg a jogszabalyban meghatirozott, a szakképzd intézmény tanuldi
munkarenddel, az 6rarendi és orarenden kiviili foglalkozasokkal, az intézmény helyiségei és a hozza
tartozo teriiletek hasznalataval kapcsolatos helyi szabalyokat.

A szakképzd intézmény tanuloira, dolgozoira a Hézirenden til minden mas belsé szabalyzat
érvényes, kiilonds tekintettel a szakképzd intézmény Szervezeti és Milkodési Szabalyzatara,
valamint a Szakmai Programra.

A jogszabalyban lefektetett eldirasokat a Hazirend csak a sziikséges mértékben sorolja fel.
A hazirend az alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:
e 2019. évi LXXX. torvény s szakképzésrol (tovabbiakban Szkt.)
e 12/2020. (11.7) Korm. rendelet a szakképzésrdl szo616 torvény végrehajtasarol (Szkr.)
e 2011. ¢évi CXC. torvény a nemzeti kdzoktatasrol (Nkt.)

e 229/2012. (VIIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol
(Nkr.)
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e 245/2024. (VII1.8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérél, valamint a targyakra vonatkozé eljarasrend
részletes szabalyairol

1.3. A HAZIREND ELFOGADASA

A szakképzO intézmény igazgatdja, az oktatdi testiilet, a didkonkormanyzat és—aképzési-tanaes
véleményének, javaslatainak figyelembevételével elkésziti a Hazirend végleges tervezetét. Ezt a
tervezetet véleményezi a didkonkormanyzat vezetdsége és-aképzésitandes, majd a Hazirendet az
iskola oktatdi testiilete fogadja el

1.4. A HAZIREND FELULVIZSGALATA, MODOSITASA
Az érvényben 1év6 Hazirendet kotelezo feliilvizsgalni,
e hajogszabalyi valtozasok kovetkeznek be,

e az igazgatd, az oktatoi testiilet, a didkdnkormanyzat, a képzési tanics egyiittesen igényt
tartanak erre.

1.5. A HAZIREND NYILVANOSSAGRA HOZATALA

A Hazirendet a jovahagydsat kdvetd 7 napon beliil nyilvanossagra kell hozni, melyrdl az intézmény
igazgatoja koteles intézkedni.

A Hazirend megtekinthetd:
e elektronikusan a szakképzo intézmény honlapjan
e atitkarsagon

A Hazirendet minden tanév elején ismertetni kell az osztalyfénoki foglalkozas keretében a
tanulokkal, a sziil6i értekezleten a sziilokkel vagy gondviselokkel.

2. ATANULO, ILLETVE A KEPZESBEN RESZT VEVO SZEMELY
TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK, KESESENEK
IGAZOLASARA VONATKOZO ELOIRASOK

2.1. KESESEK

Késésnek mindsiil, ha a tanuld a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, illetve becsengetés utan
érkezik a foglalkozasra. Az elkésd tanulé nem zarhat6 ki a foglalkozasrol

A késon erkez6 tanulo késését az oktato rogziti az elektronikus naploban.
A késést a tanulonak igazolnia kell. Az igazolast az osztalyfonokének kell bemutatni.

A késések idejét Ossze kell adni. Ha ez az i1d6 eléri a foglalkozas iddtartamat, a késés egy igazolt
vagy igazolatlan foglalkozasnak mindsiil.

Az elektronikus naplod bejegyzései szerint az intézménybdl rendszeresen késé tanulonak az
osztalyfonok 3 igazolatlan késés utan irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetést ad. A magatartasi jegy
kialakitasanal a rendszeres késéseket figyelembe kell venni.
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2.2. A TANULO MULASZTASAI

A tanul6 koteles részt venni a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon €s az iskola hivatalos
rendezvényein.

A tanul6 a kotelezd €s a valasztott foglalkozasokrol vald hianyzéasat, késését, a foglalkozasokrol
valo 1d6 el6tti tdvozasat igazolnia kell.

Az igazolasok modjat az osztalyfonok koteles az elso tanitasi napon ismertetni a tanuldkkal, az elsé
sziil6i értekezleten pedig a sziilokkel vagy gondviselokkel.

2.3. AZIGAZOLAS RENDIJE

Betegség esetén a sziildnek/gondviseldnek a hidnyzas kezdetekor értesitenie kell az osztalyfonokot,
de legkésébb 3 napon beliil. (telefon, e-mail, SMS stb.) A bejelentést megteheti a sziilé/gondviseld
az intézmény titkarsagan is.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni a kdvetkez6 esetekben:

e asziild (nagykoru didk esetén a tanuld) eldzetes irasbeli kérelmére, ha a rendelkezésekben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradésra,

e az E-napldban regisztralt orvosi igazolassal igazolja tdvolmaradasat.

e ha a tanul6 hatdsagi intézkedés, allampolgari kotelezettsége teljesitése, vagy alapos indok
miatt nem tudott eleget tenni jelenléti kotelezettségének, és a tanuld a megjelenésre felszolito
iratot a hianyzast megel6z6en bemutatja, s a megjelenést hatdsagi igazolassal igazolja.

e ha a tanuld hivatalos egyesiileti (kulturalis, sport) kikérdvel hidnyzik és a mulasztast
megeldzden engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

e ha a bejaro tanulo a kozeledési vallalatnak felrohato ok, vagy kozuti baleset miatt késett,
hianyzott.

e haatanul6 a szakképzési intézményen kiviili, sziil6/gondvisel altal eldre irasban bejelentett

vizsgan (KRESZ, EU vizsga, nyelvvizsga) vesz részt. A hidnyzast az osztalyfonok igazolja.

A sziil6 (nagykoru didk esetén a tanulo) eldzetes irdsbeli vagy szobeli kérelmének engedélyezése

utan félévenként 3 tanitdsi napot igazolhat. A sziild a tanitasi naprél valod tdvolmaradast sziiloi
igazolassal utdlag nem igazolhatja.

3 napnal hosszabb tdvolmaradasra az igazgat6 adhat engedélyt eldzetes irasbeli kérelem alapjan. A
dontés sordn figyelembe kell venni a tanuld tanulmanyi elémenetelét, magatartasat, addigi
mulasztasainak mennyiségét €s azok okait, valamint az osztalyfonok javaslatat.

A tanulo a technikum utolsé két évfolyaméan — tanitisi évenként legfeljebb két alkalommal —
tovabbtanulasi céli rendezvényen vehet részt, amelyet az osztalyfonoknek elére jelez. Csoportos
részvételt az igazgatd engedélyezi.

A tanuld a tanév kezdetén fennallo egyesiileti tagsagat elsé félévben szeptember végéig, masodik
félévben janudr végéig koteles hivatalosan igazolni az osztalyfénokének. Ha a tagsag tanév kozben
keletkezik/megszlinik, akkor 10 munkanapon belill kell igazolast/értesitést benyujtania.
Amennyiben elézetesen nem nyujtott be a tanuld az elsd, vagy a masodik félévben tagsagi igazolast,
ugy egyestileti kikérdvel nem kérvényezheti tdvolmaradasat.
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A tanulok hianyzasat - a tanulmanyi- és sportversenyekrdl az oktatok e-mail-ben torténd jelzései
alapjan - ,,Iskola érdekii tavollét” igazolassal az osztalyfonok az alabbi esetekben igazolja:

e iskolai és varmegyei fordulo esetén, a verseny napjan;

e 0rszagos verseny esetén: a verseny napjan + 1 felkésziilési napon;

e szobeli osztalyozo vizsga esetén, eldrehozott érettségi vizsga miatt: csak a vizsga napjan;

e cldérehozott, vagy javito érettségi vizsga esetén: a vizsga napjan;

Ezekben az esetekben a tavolmaradas tényét az oktatok az elektronikus napldba beirjak, az
osztalyfénok igazolja az indokolt tavolmaradasokat, a statisztikdban azonban nem szerepelteti (O
6ras hidnyzas).

2.4. SZAKKEPZESI MUNKASZERZODESSEL DUALIS KEPZESBEN
RESZTVEVO TANULO HIANYZASANAK IGAZOLASA

A tanuld mulasztasat anndl a szakiranyl oktatast folytatd szervezetnél igazolja, amelynél a
szakirdnyl oktatasat teljesiti. A szakirdnyl oktatdsban szakképzési munkaszerzddéssel vald
részvétel esetén a mulasztast a keresdképtelenségrol jogszabalyban meghatarozottak szerint
kiallitott igazolassal kell a dudlis képzohely felé¢ igazolni, annak masolatdit a szakképzo
intézményben az osztalyfénoknek is le kell adni.

2.5. IGAZOLATLAN MULASZTAS ES KOVETKEZMENYEI
A tanul6 mulasztasa igazolatlannak tekintendo:

e ha a tanul6 tavolmaradéasat nem igazolja a tdvolmaradasat kovetden legkésObb az 6tddik,
tanitassal toltott munkanapon beliil

e ha a tanulo tanitasi idoben engedély nélkiil elhagyja az intézményt

Az igazolatlan mulasztas stlyos fegyelmi vétség, igazolatlan hianyzasok esetén az aldbbi fegyelmi
fokozatokat kapja a tanulo:

1-2 igazolatlan mulasztas esetén osztalyfénoki figyelmeztetés
3-10 igazolatlan mulasztas esetén osztalyfénoki intd

11-15 igazolatlan mulasztas esetén igazgatodi figyelmeztetés
16-20 igazolatlan mulasztas esetén igazgatoi intd

21-25 igazolatlan mulasztas esetén igazgatdi megrovas

>26 igazolatlan mulasztas esetén oktatdtestiileti megrovas

A tankételes tanulo igazolatlan hianyzasair6l a Szkr. 163. § alapjan kiildi el a szakképz6 intézmény
az értesitést a csalad és gyermekjoléti szolgalat, a gyamhivatal és az altalanos szabalysértési hatosag
szdmara.
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Megsziinik a tanuldi jogviszonya annak a nem tankdteles tanuldnak, aki egy tanitasi éven beliil
igazolatlanul harminc foglalkozasnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy a szakképzési intézmény a
tanulot, kiskorth tanuld esetén a torvényes képviseldjét legalabb két alkalommal irasban
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Ha egy tanitasi évben a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztdsa egylittesen a kétszdzotven tanitést
foglalkozast, vagy egy tantargybdl a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a
tanulo teljesitménye év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, akkor a tanitasi év végén a
tanul6 nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen.

Az oktatoi testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a husz foglalkozast, és az iskola eleget tett az értesitési
kotelezettségének.

Ha tanuld tanitasi éven kiviili egybefiiggd gyakorlatrél valo igazolt és igazolatlan mulasztasa
meghaladja a tanitasi éven kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak husz szazalékat, a tanulo
az évfolyam kdvetelményeit nem teljesitette, és magasabb évfolyamba nem Iéphet.

A képzésben részt vevd személy hianyzasi mennyiségét, a képzés tipusatol fliggden, a képzési
program hatidrozza meg, illetve a hidnyzéasra vonatkoz6 részletes szabalyozast a felnottképzési
szerz6dés tartalmazza. Ha a képzésben részt vevd személy mulasztisa meghaladja képzési
programban, illetve a felndttképzési szerzodésben meghatarozott mennyiséget, a képzési intézmény
vezetdje dont a felndttképzési jogviszony megsziintetésérol.

3. A SZOCIALIS OSZTONDIiJ, A SZOCIALIS TAMOGATAS
MEGALLAPITASANAK ES FELOSZTASANAK ELVEI, A NEM ALANYI
JOGON JARO TANKONYVTAMOGATAS ELVE, AZ ELOSZTAS
RENDJE

3.1. SZOCIALIS TAMOGATAS

Az Szkt. 59.§ (1) b), valamint az Szkr. 158.§ (2) c¢) alapjan a tanulonak joga van arra, hogy
kérelmére, indokolt esetben szocialis Osztondijban, szocidlis tamogatasban részesiiljon.
Intézménylinkben az erre vonatkozé kérelmeket a Katedralis Alapitvany részére kell benyujtani,
ahol a kuratorium tagjai dontenek a tdmogatasrol.

3.2. AZ ALANYI JOGON JARO TANKONYVTAMOGATAS

A 1092/2019. (II1.8.) Kormanyhatarozat alapjan valamennyi nappali rendszerti kozépfoku
oktatasban résztvevd tanuld téritésmentes tankonyvellatasban részesiil.

A tankonyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy a tankdnyvtadmogatas, a tankonyvkolcsonzeés
az iskola minden tanulo6ja részére biztositsa a tankdnyvhoz valo hozzajutas lehetdségét.

Az ingyenes tankonyvhdz a tanuldk kdlcsonzés utjan jutnak, a tankonyvekért anyagi feleldsséggel
tartoznak.

Ha a tankonyv kolcsonzése soran a konyv a szokasos hasznélatot meghaladd mértéken tal sériil, a
tankonyvet a tanul6 elveszti, megrongalja, a nagykort tanulo, illetve a kiskoru tanuld sziildje az
okozott karért kartéritési feleldsséggel tartozik.
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Nem kell megtériteni a rendeltetésszerii hasznalatbol szarmazé értékcsokkenést (amortizacio).
3.3. ANEM ALANYI JOGON JARO TANKONYVTAMOGATAS

Az intézmény minden tanuldjanak, illetve képzésben résztvevdjének biztositja a képzés
elvégzéséhez sziikséges tankonyveket kolcsonzés formajaban, az intézmény konyvtardban levd
készlet erejéig, a kdlesonzd anyagi feleldsségének terhe mellett.

4. A TANULOK, ILLETVE A KEPZESBEN RESZT VEVO SZEMELYEK
VELEMENYNYILVANITASANAK ES RENDSZERES
TAJEKOZTATASANAK RENDJE ES FORMAJA

4.1. VELEMENYNYILVANITAS

A tanul6 joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval véleményt nyilvanitson, a szakképzd
intézmény, kollégium miikodésérdl.

A tanuldi véleménynyilvanitas foruma a didkok altal valasztott Didkonkormanyzat.

A Didkdnkormanyzat miikodését az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 2.szamu
melléklete tartalmazza.

A tanulok az Intézmény Mindségiranyitasi Rendszerének leirdsdban foglaltak szerint az oktatdi-,
valamint az intézményi Onértékelési folyamat részeként, kérddiv formajaban is kifejthetik
véleményliket az oktatok és az iskola tevékenységével kapcsolatban.

4.2. TANULOK ES A KEPZESBEN RESZTVEVOK TAJEKOZTATASA

Az Intézmény egészének életét érintd szabalyokrol, azok valtozasardl, az éves munkatervrol,
feladatokrol, eseményekrdl az igazgatd vagy az altala megbizott felelds, a diakdnkormanyzat
vezetOségi Ulésén félévente, diakkozgylilésen évente legalabb 1 alkalommal, a folyosokon
kihelyezett hirdet6tablan, faligjsdgon, az elektronikus naplon, e-mailen keresztiil, az Intézmény
hivatalos honlapjan, illetve Facebook oldalan rendszeresen, siirgds esetben hangosbemondén
keresztiil t4jékoztatja az €rintetteket.

Az osztalyokat érintd tajékoztatas foruma az osztalyfonoki foglalkozas, feleldse az osztalyfonok,
feln6ttképzésben a képzési felelds.

4.3. TAJEKOZTATAS A TANULO ELOREHALADASAROL, FEJLODESEROL

A tanulét és torvényes gondviseldit az oktatok és az osztalyfénokok a KRETA rendszeren keresztiil
rendszeresen, évente két-két alkalommal tartandd fogadooran, illetve sziiléi értekezleten
tajékoztatjak. Rendkiviili sziildi, gondviseldi értekezletet hivhat Ossze az intézményvezetd, az
osztalyfonok és a sziildi szervezet a kozosség problémainak megoldésara.

Az oktatok/osztalyfonok és sziilok kapcsolatdban megegyezés szerint hasznilhatnak a napi
kommunikécioban hasznalatos egyéb elektronikus eszkozoket, alkalmazasokat is.

A tanulményaiban jelentdsen visszaesO tanuld sziil6jét, gondviseldjét az osztalyfonok irasban is
felkéri, hogy rendkiviili fogaddoran keresse fel az érintett oktatot. Ha a sziil6 vagy gondviseld a
munkatervi fogadooran kiviil is taldlkozni szeretne gyermeke oktatojaval, azt eldre egyeztetett
iddpontban, az oktatasi tevékenység zavarasa nélkiil kérheti.
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5. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

5.1. TANULOK, TANULOKOZOSSEGEK JUTALMAZASA
Jutalmat kaphat, aki:
e tartdsan kiemelkedd tanulmanyi teljesitményt nyujt
e kiemelked6 tanulmanyi eredményt ér el valamely tantargyban

e tanulmdnyi versenyen jo teljesitményt nyu;t

e az iskola hirnevét 6regbité modon szerepel valamely vetélkeddn, versenyen, palyazaton

e folyamatosan kiemelkedd a szorgalma

e kimagaslo sporteredményt ér el, és tanulményi munkaja ellen sincs kifogas

e aziskolai vagy osztalyk6zosségért munkat vallal, és azt példasan teljesiti.
Jutalmazast kezdeményezhet:

e oktatdi testiilet barmely tagja

e az oktatoi testiilet

e adidkonkormanyzat

e helyi vagy kiils6 szervek.
Jutalmazas formai:

Szakoktatoi dicséret:

e kiemelked6 szaktargyi, szakkori munkaért.

Osztalyfénoki dicséret:

e az osztalykozosségért végzett munkaért
e iskolai szintli tanulmanyi versenyen elért helyezésért.

Igazgatoi dicséret:

e aziskola hirnevét noveld teljesitményért

e varmegyei (vagy ennél magasabb szintil) tanulmanyi versenyen elért helyezésért
e sport és kulturalis rendezvényen elért eredményért

e iskolai rendezvényen vald részvételért, szervezésért

Oktatotestiileti dicséret:

o aziskola kdzosségének érdekében folyamatosan végzett tevékenységért
e orszagos versenyen elért helyezésért

e pé¢ldas magatartasért €s szorgalomért, valamint kittind tanulmanyi eredményért.
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Az egész évben kiemelked6 munkat végz6 tanuldk tantargyi, szorgalmi és magatartasi dicséretei a
bizonyitvanyba bevezetésre keriilnek. Azok a tanulok, akiknek intézményi szinten is kiemelkedd a
teljesitménye (tanulmanyi, sport kulturalis versenyek gydztese, a szakképzd intézményért végzett
kiemelkedd munka részese stb.), jutalmukat a ballagasi vagy a tanévzaré iinnepélyen az
iskolak6zdsség eldtt nyilvanosan veszik at.

A tanulmdnyi és sport versenyeken elért eredményekért jaro jutalmazas

VERSENY SZINTJE HELYEZES DICSERET T{PUSA
Szakképzési intézmény — hazi| 1 - 3. oktatoi

verseny

Viérosi 1-3. igazgatoi

Viérosi 4 -10. osztalyfonoki
Varmegyei, regionalis 1-6. igazgatoi
Viérmegyei, regionalis 7-15. osztalyfonoki
Orszagos dontdbe jutas igazgatoi

Orszagos 1-10. oktatoi testiilet

5.2. EGYEB JUTALMAZASI FORMAK

"Az év épitésze/foldmérdje/vegyésze" cim, Pollack-emlékplakett a tanulméanyok befejezésekor,
kiemelkedd szakmai tanulmanyok, szakmai versenyeken elért eredmények alapjan (1-1 f0) a
ballagasi iinnepélyen kihirdetve torténik.

,»Az év ifji szakembere” cim, Pollack-emlékplakett a tanulmanyok befejezésekor, kiemelkedd
szakmai tanulmanyok, szakmai versenyeken elért eredmények alapjan (1 £6) a ballagasi linnepélyen
kihirdetve torténik.

»Pollack kivalo sportoloja" cim, emlékplakett a tanulmanyok befejezésekor annak a diaknak adhato,
aki kiemelkedd sporteredményt, sikeres szereplést kiilonb6zd sportagakban, és legalabb egyben - az
intézmény képviseletében - orszagos 1-3. helyezést ért el. Atadasa

6. FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASUK
ELVEI

6.1. FEGYELMEZO INTEZKEDESEK OKAI
Fegyelmezd intézkedésre akkor keriilhet sor, ha a tanulo:
e aszakképzési intézmény Hézirendjének eldirasait megszegi
e magatartdsaval a neveld-oktatdé munkat hatranyosan befolyasolja

¢ igazolatlanul mulaszt
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e az intézmény teriiletén dohanyzik

e az intézményben drogot vagy alkoholt birtokol és fogyaszt

e az intézményben fegyvernek mindsiild targyat tart

e masokat zsarol, megalaz

o visszaél testi erejével, és azzal mast fenyeget

e az oktatoit €s tarsait sértd magatartast tanusit

e az szakképzési intézmény eszkozeit, berendezési targyait szdndékosan megrongalja

e a hetesi feladatait nem teljesiti

e barmilyen mddon art a szakképzési intézmény jo hirnevének

e hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiili tart birtokéban.
Az intézkedéseket meghozhatja:

e oktato

e osztalyfonok

e oktatoi testiilet

e igazgatOhelyettes

e igazgatd

Fegyelmezd intézkedések formai:

ELMARASZTALA S ELMARASZTALA S ALAPJA ELMARASZTALAS
MODJA,
ROGZITESE
- a foglalkozasokon tanusitott fegyelmezetlen szoban
Hi magatartasért
oktatoi ' g . irasban —
figyelmeztetés - a szaktargyi tanulmanyok elhanyagolasaért elektronikus naplé -

oktato rogziti

- masodik oktatdi figyelmeztetés utan

- a Hazirend kisebb sulyt normainak egyszeri, tobbszori
megszegése (késések, fegyelmezetlenség, kisebb szdban
rongalasok), melyet az osztalyfondk a magatartas

gSZtall nyﬂOk,l mindsitésének megallapitasakor vesz figyelembe gy a irasban N .
igyelmeztetes magatartas legfeljebb j6 (4) mindsitésti lehet elektronikus naplo -

i . , osztalyfonok rogziti
- az egyiittélés iratlan szabalyainak be nem tartasa (durva y &

hangnem stb.) miatt

- 1-2 igazolatlan mulasztas utan

- a Hazirend kisebb stlyu normainak tdbbszori
megszegése,

- hasznalataban korlatozott, vagy tiltott targy birtoklasa, | irasban —

osztalyfonoki into csodik osztalvEsnski fievelmeztetés utdn: melvet elektronikus naplo -
- a Masodik 0sztalyIonoki rigyeimezietes utan; melyet az osztélyf('inok rogzitl

osztalyfonok a magatartas mindsitésekor vesz
figyelembe ugy, hogy a magatartas legfeljebb jo (4)
mindsitési lehet
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- 3-10 foglalkozas igazolatlan mulasztas miatt

igazgatoi
figyelmeztetés

- a Hazirend normainak strtin ismétlédé megszegése
- a Hazirend nagyobb stly normainak megszegése
- a masodik osztalyfonoki intés utan;

- dohanyzas esetén, alkoholos allapot miatt, melyet az
osztalyfonok a magatartas mindsitésekor vesz
figyelembe tgy, hogy a magatartas mindsitése
legfeljebb valtozé (3) lehet

- 11-15 foglalkozas igazolatlan mulasztas esetén

irasban —
elektronikus naplo -
osztalyfonok rogziti

- az igazgatoi figyelmeztetést kdvetéen a Hazirend ijabb
megsértéséért;

- halmozott fegyelemsértésért

- szandékos karokozasért, rongalasért, melyet az frasban —
igazgatoi int6 osztélyfénékr a magatartés.mjn’('S?itésekOf vesz elektronikus naplé-
figyelembe gy, hogy a mindsités legfeljebb valtozo (3) osztalyfénck rogziti
lehet
- 16-20 foglalkozas igazolatlan mulasztas miatt
- az igazgatoi intés utan elkovetett fegyelemsértésért;
kisebb sulyu erkdlcsi vétségért;
- szandékos karokozasért, rongalasért,
. . ) - melyet az osztalyfénok a magatartas mindsitésekor irasban — )
igazgatoi megrovas vesz figyelembe gy, hogy a mindsités csak rossz (2) | €lektronikus naplo-_
lehet osztalyfonok rogziti

- 21-25 foglalkozas igazolatlan mulasztasért

oktatotestiileti
megrovas

- az igazgatoi megrovast kovetden torténd fegyelmi vétség
esetén, nagyobb stlya erkdlesi vétség esetén

- 26 foglalkozast meghalado igazolatlan mulasztasért,
melyet az osztalyfonok a magatartas mindsitésekor vesz
figyelembe ugy, hogy a mindsités csak rossz (2) lehet

irasban —elektronikus
naplo- osztalyfonok
rogziti

fegyelmi eljaras

- Az iskola hazirendjének tobbszori, sulyos megszegése
esetén

irasban —elektronikus
napld, - osztalyfénok
rogziti

Az intézményi biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben,
a vétség stlyara valo tekintettel, el lehet térni.

Amennyiben a tanuldé az elkovetett vétségért jard kettd elmarasztaldssal mar rendelkezik, a
kovetkezd fokozatot kell kapnia, ha anndl magasabb fokt elmarasztalasbol is kapott mar kettot,
akkor szintén a kovetkez6 magasabb fokozatot kapja.

Az oktato/igazgatd jelzésére az osztalyfonok a KRETA naplo korabbi fegyelmi bejegyzései alapjan
adja a kovetkezd fokozatl elmarasztalast
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6.2. FEGYELMI ELJARAS (Szkt. 65.§)

Ha a tanul6 a tanuldi jogviszonyabol szarmazo kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi,
fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras
meginditasa és lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskoru tanul6 esetén e jogot a
kiskort tanuld torvényes képviseldje gyakorolja.

A fegyelmi biintetés lehet
a) megrovas,
b) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése vagy megvonasa,

c) athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképz6 intézménybe, illetve kdznevelési
intézménybe,

d) kizaras a szakképz6 intézménybdl.

A tanuloval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithatdé meg.
Ha a kotelességszegés miatt a szakképzd intézményben €s a kollégiumban is helye lenne fegyelmi
bilintetés megallapitasanak, a szakképzdé intézmény és a kollégium eltéré megallapodasanak
hianyaban a fegyelmi biintetést ott lehet megallapitani, amelyikben az eljaras elobb indult.

A fegyelmi eljarasban hozott elséfoku hatarozat, valamint a szakképzési allamigazgatasi szerv
fegyelmi biintetéssel kizart tanuld szamara masik szakképzdé intézményt, illetve koznevelési
intézményt kijel6ld hatarozata ellen fellebbezésnek van helye. A fellebbezés benyujtasara a tanulo,
kiskort tanuld esetén a kiskort tanulo torvényes képviseldje jogosult.

Végrehajtani csak végleges fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a végrehajtas elmaradasa a tobbi tanulo
jogait sulyosan sérten¢ vagy mas elharithatatlan kérral, vesz€llyel jarna, az els6fokt hatirozat
azonnal végrehajthato.

A fegyelmi eljaras részletes szabdlyait a Szkr. 196.-214.§ szabdlyozza, melynek kivonatat a
Hézirend Il.sz. melléklete tartalmazza.

7. AZ ELEKTRONIKUS NAPLOHOZ VALO HOZZEFERES

A szakképzd intézményben elektronikus osztalynaplé hasznalataval megteremtjiik a feltételét
annak, hogy naprakész értesiilésekkel rendelkezzenek a sziilok vagy gondviseldk gyermekiik iskolai
eldmenetelével kapcsolatban.

Hasznalatdhoz internet-kapcsolattal rendelkezé szamitogép, valamint egy azon futtathatd
bongészdprogram, vagy mobiltelefon és azon futtathatd applikacid letoltése sziikséges. A sziilok
vagy gondviselok sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez hozzaférési (olvasasi) jogot kapnak. A
hozzaftérés adatait (azonosito, jelszo) a sziilok vagy gondviselok az osztalyfonoktdl vehetik at az
elso sziildi értekezleten. A hozzaférés biztositasarol az iskola rendszergazdaja gondoskodik.

Az Intézmény elektronikus napldja az Intézmény honapjarol is elérhetd.
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8. FOGLALKOZASOK KOZOTTI SZUNETEK, CSENGETESI REND

8.1. CSENGETESI REND

Az foglalkozaskozi sziinetek idotartama 10 perc, a 4. foglalkozas utani sziinet 15 perces, a 0., 6., és
7. 6rat kovetd szlinetek 5 percesek

A tanitas kezdete: 8:00 foglalkozas, 0. ora esetén 7:15, a foglalkozasok idGtartama: 45 perc 0. 6ra
esetén 40 perc

0. 6ra 7:15-7:55
1. 6ra 8:00 — 8:45
2. 6ra 8:55 -9:40
3. ora 9:50 - 10:35
4. ora 10:45 - 11:30
5. ora 11:45 -12:30
6. ora 12:40 — 13:25
7. bra 13:30 - 14:15
8. ora 14:20 - 15:05

Az iskolavezetés dontése alapjan, indokolt esetben, az adott napon a foglalkozasok 30 percre
roviditve is megtarthatok.

Roviditett foglalkozasok csengetési rendje:

0. 6ra 7:15—-7:55
1. ora 8:00 —8:35
2. 6ra 8:40-9:15
3. 6ra 9:20 - 9:55
4. 6ra 10:00 - 10:35
5. 6ra 10:45 -11:20
6. ora 11:25-12:00
7. 6ra 12:05-12:40
8. ora 12:45-13:20

A feln6ttképzeési jogviszonnyal megvaldsuld oktatas 14 ora 20 perckor kezdddik, a foglalkozasok
id6tartama 35 perc, a foglalkozasok kozott 5 perc sziinettel.

1. 6ra 14:20 — 14:55

2. 6ra 15:00 - 15:35
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3. ora 15:40 - 16:15
4. 6ra 16:20 - 16:55
5. 6ra 17:00 - 17:35
6. ora 17:40 — 18:15
7. 6ra 18:20 — 18:55
8. 6ra 19:00 — 19:35

8.2. AZ ETKEZES RENDJE

Tanuloknak lehetdségiik van a menzai szolgaltatasok igénybevételére a kollégiumban miikodtetetett
étkezOben. Igénylésiiket minden tanév végén, illetve potlolag a tanév elején a sziil6 vagy gondviseld
—nagykort didk esetén a tanul6 — alairéséval ellatva adhatjak le.

A menzai téritési dijakat a kollégium mellett miikddtetett pénztarban kotelesek befizetni.

A befizetett menzai téritési dijat az étkezés lemondasa esetén a menza mikddési szabalyzata szerint
visszatéritik.

A kollégiumban az ebédid6 12:30-15:30-ig tart. (a hét utolsd6 munkanapjan 15:15-ig)

9. A TANULOK, ILLETVE A KEPZESBEN RESZT VEVO SZEMELYEK
MUNKARENDJE

9.1. AZ INTEZMENY MUNKARENDJE

A tanév helyi rendjét az oktatoi testiilet, a munkakozosségek programjainak figyelembevételével,
az éves munkatervben hatdrozza meg.

A tanitas helye: a szakképzési intézmény épiilete és udvara, valamint a tanmiihely, a kollégium és a
testnevelés foglalkozasok helyszine.

A tanuldk 6:30 oratol tartozkodhatnak az épiiletben. A tanitasi 1d6 befejezése utan 16 oraig kiilon
engedély nélkiil, ezt kdvetden csak igazgatdi engedéllyel és feliigyelet mellett tartdzkodhatnak az
iskolaban.

A tanulok és az oktatok iskoldba érkezésének idépontja legkésébb 10 perccel a foglalkozés
megkezdése elott.

A szakképzd intézmény épiiletét tanitdsi idOben a tanulok csak a testnevelés foglalkozasok
iddtartamara hagyhatjdk el. A tanulok a testnevelés foglalkozasokra az osztalytarsakkal egyiitt
vonulhatnak at a kollégiumi pélyéra, vagy a téli idében biztositott termekbe.

A tanul¢ tanitasi 1d6 alatt (elméleti €s gyakorlati oktatasra is vonatkozoan) az intézmény épiiletét
csak rendkiviili esetben, kizardlag a sziilé vagy gondviselé személyes, vagy irasbeli kérésére, az
osztalyfonok vagy osztalyfonok-helyettes, igazgatOhelyettes vagy igazgatd irasos engedélyével
hagyhatja el.

A foglalkozaskozi szlinetekben a tanulok (a lezart szaktantermek kivételével) a tantermekben, a biifé
eldterében, a folyoson, a zsibongdban vagy az udvaron tartozkodhatnak.
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Becsengetés utan tanuldink kotelesek a tantermekben tartézkodni, lezart termek esetén a teremhez
legkozelebb esé zsibongd elétérben fegyelmezetten varakozni.

Az osztalytermek szilinetekben torténd zarasarol az osztalyfonok dont.

A foglalkozasokrol az oktatd vagy a tanuld csak igazgatdi vagy igazgatohelyettesi engedéllyel
hivhato ki.

A didkok tgyeik intézése érdekében az oktatokat a sziinetekben vagy a foglalkozdsok utdn

kereshetik fol. Az oktatdi szobaban tanuld csak az oktatd kiilon engedélyével tartozkodhat!

A tanulok adminisztracioval kapcsolatos ligyeiket a titkarsagon hétfo és szerdai napokon 8:45-10:45
kozott intézhetik.

A tanuldkat az intézményben csak sziild vagy gondviseld, illetve hivatalos szerv képviseldje
keresheti a titkdrsdgon. Idegen személyek az intézményben csak a portan torténd bejelentkezést
kovetden tartozkodhatnak.

Uzleti jellegii és nem a szakképzd intézmény rendezvényeivel kapcsolatos hirdetések (plakat,
szorbdanyag stb.) az iskola teriiletén csak igazgatoi vagy igazgatdhelyettesi engedéllyel helyezhetok
Ki.

10. FOGLALKOZASOK RENDJE

A tanitdsi napokon a tanulok Oltdzete a munkahelyen elvarhaté hétk6znapi 6ltozEék, legyen
¢letkoranak megfeleld és mértéktarto a divat kovetésében. A tanulo az iskolaban és az iskolan kiviili
rendezvényeken époltan, tisztan, kulturdltan, az iskola dress-kodjanak (6ltozkodési szabalyanak)
megfeleld ruhazatban koteles megjelenni: felsdtestet takard, nem atlatszo, nem mély kivagasu felsé
ruhazat, comb k6zépnél hosszabb nadrag vagy szoknya.

A tanul¢6 viselkedésével és oltozkodésével is adja meg a tiszteletet oktatoinak és tarsainak.

A tanul6 az intézményben és azon kiviil is viselkedjen udvariasan és kulturaltan: koszonjon az
¢életkornak és a napszaknak megfelelden, legyen eldzékeny, kertiilje a nem helyénvalo intimitast, ne
karomkodjon, ne hasznaljon tragar kifejezéseket.

A foglalkozason és iskolai tinnepélyen tilos az étel- €s italfogyasztas, valamint a ragdgumizas.

A foglalkozasokon tanulonak - a tantargy kovetelményeinek teljesitéséhez sziikséges - az oktatod
altal eloirt felszereléssel kell megjelennie.

A tantermekben a tanitasi idon kiviil személyes targyat (tanszereket, tornafelszerelést, ruhazatot)
tarolni nem ajanlott, az ilyen targyakeért az iskola nem vallal feleldsséget.

A tanuld, az oktat6 fegyelem érdekében tett minden utasitasat koteles teljesiteni.

A hetesi feladatokat az osztalyban az osztalyfonok altal kijelolt tanulok latjak el. A
hetesek/csoportfelel6sok kotelességei:

o Felelnek az osztalyterem 4ltalanos rendjéért: szelldztetés, kréta, szivacs, terem, tabla
tisztasaga.
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e Feladatuk a tanul6i 1étszam megallapitasa, a foglalkozas elején a hianyzok jelentése, amit az
osztaly allva hallgat végig.

o A hetesek az iskola titkarsagan jelzik, ha 10 perccel a becsengetés utan a foglalkozasra még
nem érkezett meg az oktato.

e Az osztaly tavozasakor leoltjak a villanyt, az utolso6 foglalkozas utan becsukjak az ablakokat,
felhivjak a tanuldk figyelmét, hogy a székeket a padra kell feltenni.

e Ellendrzik, hogy a tanulok a padokban, illetve a teremben - az erre a célra kialakitott
szekrényen kiviil - mas helyen nem hagytak semmilyen targyat, illetve szemetet. Eszlelés
esetén jelzik az oktatonak

10.1. TESTNEVELES FOGLALKOZAS ES SPORTFOGLALKOZASOK
RENDJE

A testnevelés foglalkozasok, az iskolai sportkdri foglalkozasok a kollégiumi palyan és az iskola altal
biztositott, bérelt sportlétesitményekben zajlanak. A sportlétesitmények mas célra torténd
hasznalata eldzetes bejelentés alapjan, igazgatdi engedéllyel lehetséges.

A bérelt tornateremben ¢€s konditeremben alkalmazni kell a létesitmény héazirendjét. Az ott tartott
foglalkozasokon torténd szandékos rongalasért a tanulok anyagi felel6sséggel tartoznak.

A testnevelés foglalkozasokon valod részvétel feltétele a testneveld oktatd altal meghatarozott
sportfelszerelés. A testnevelés foglalkozason kotelezd 61tozek: polo, rovidnadrag, sportzokni, valtd
sportcipd; hiivosebb id6 esetén: melegité felsd, melegitd also. Ennek hianyaban a tanuld a
foglalkozason nem vehet részt, az oktato a kréta naploban rogziti a felszerelés hianyat.

Sorozatos felszerelés hidnyt a masodik alkalomtol kezdddéen a testneveld oktato elégtelen
érdemjeggyel szankcionalhatja, 6rai munka jegytipussal.

Testnevelési foglalkozasokon ékszereket (pl.: gylirdi, ora, lanc, piercing, stb.) és a testneveld oktato
altal meghatarozott sportoldsra alkalmatlan egyéb kiegészitéket (pl.: M-es miikorom, stb.)
balesetveszély miatt hordani tilos! Az ¢kszereket a kijelolt tanuld Osszeszedi, €s az 61t6z6 ajtot
bezarja.

A foglalkozason a tanulok csak engedéllyel tartozkodhatnak.

Feliigyelet nélkiil a tornaszerek és a kollégiumi palyan (labdartigd palya; kosarlabda palya;
szabadtéri fitnesz park; asztalitenisz palya) taldlhatdo sporteszk6zok hasznélata tilos ¢és
balesetveszélyes!

A felmentett tanulok kotelesek a foglalkozas alatt csendben, fegyelmezetten az oktato altal kijelolt
helyen tartézkodni.

Az 01t6z6k ¢és kiszolgald helyiségek tisztasagdra, a sportszerek épségére valamennyi tanulonak
vigyaznia kell.

Az 0OltozOkben csak a testnevelési foglalkozasokra késziilok, illetve a foglalkozasrol kijovok
tartozkodhatnak.

A testnevelési foglalkozasok utan joguk van a tisztdlkodasi lehetdségek igénybevételére.

Az 0ltoz6kben hagyott értékekért az Intézmény felelésséget nem vallal.
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Testnevelés aloli teljes felmentést kap az a tanuld, aki egyiittesen szakorvosi-, iskola orvosi-,
vezetOségi (igazgato, igazgatdhelyettes) igazoldssal rendelkezik. A tanulénak mindkét félévben be
kell szereznie a sziikséges igazolasokat a teljes felmentéshez.

Amely félévben a didk megkapja a teljes felmentést, abban az idészakban nem osztalyozhato.

Egyéni tanitasi rend adhato annak a didknak, aki igazgatoi hatarozattal rendelkezik. Testnevelés
tantargy tanmenetének megfeleléen, differencialt banasmdod alapjan ugyanazoknak a
kritériumoknak koteles megfelelni, mint didktarsai. Félévente igazolni kell az egyéni tanitasi rend
megalapozottsagat az iskola vezetoségének.

10.2. TANMUHELYI- ES LABORFOGLALKOZASOK RENDJE

A tanmihelyek, az épitdanyag labor, valamint az Intézmény udvaran arra kijelolt helyek, a
gyakorlati foglalkozasok helyszinei, munkateriiletek.

A munkateriileteken a foglalkozasok alatt csak az oktatdson résztvevok, illetve az oktatdkkal
megbeszélésen levd didkok tartézkodhatnak.

A foglalkozas kezdetére az Intézmény altal biztositott, tiszta allapoti munka- és véddruhazatban
kell varakozni, amelyet a foglalkozas kezdetén az oktatok ellendriznek. Megfeleld munkaruhazat
nélkiil a tanuld, képzésben résztvevo, a foglakozason nem vehet részt, az oktato a felszerelés hianyat
a Kréta naploban rogziti. Sorozatos felszerelés hiany esetén a tanuld munkajat az oktato elégtelen,
,,orali munka” tipust érdemjeggyel értékeli.

10.2.1. ALTALANOS MUNKAVEDELMI SZABALYOK

o A gépeket, elektromos berendezéseket csak az kezelheti, akit kezelésére kioktattak és ennek
tényét irasban rogzitették.

e Elektromos késziilékeket tisztitani, karbantartani csak aramtalanitas utan szabad.

o A késziilékek javitasat kizardlag szakember végezheti. Az elektromos gépek véddburkolatat
¢és biztonsagos mikodeéséhez sziikséges elemeit eltavolitani nem szabad, hasznélatuk
kotelezo.

e Meghibasodas esetén azonnal jelezni kell a szakoktatonak. A meghibasodott gépet azonnal
el kell kiiloniteni és figyelmeztetd felirattal kell ellatni.

e A baleset- és tlizvédelmi szabalyokat, valamint a higiéniai eldirasokat maradéktalanul be
kell tartani.

e A munkateriiletet, kozlekedési utakat mindig tisztan kell tartani.
10.2.2. TANMUHELYI FOGLALKOZASOK RENDJE

A tanmiihely teriiletét, a munkateriiletet a szakoktatd engedélye nélkiil nem szabad elhagyni.

Ertékesebb ruhanemiit, pénzt, ékszert stb. a gyakorlatokra hozni nem ajanlott, értik sem a
szakoktatd, sem az iskola nem vallal feleldsséget.

Az 61t6z6t utolsoként elhagyod tanuld az ajtot bezarja és a kulcsot a szakoktatonak leadja.

Vigyazni kell a helyiségek tisztasagara, rendjére, hasznalat esetén az eszkdzoket tisztan ugyanoda
kell visszatenni, ahonnan elvették.

A balesetet azonnal jelenteni kell a szakoktatonak.
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Minden rendellenességrol azonnal tijékoztatni kell a szakoktatot (elektromos meghibasodas,
rongalas, torés stb.)

A gyakorlati idok alatt masik csarnokrészbe atjarni tilos, kivéve, ha erre engedélyt kapott a tanulo.

A faipari gépteremben csak az arra jogosultak tartozkodhatnak, kizar6lag oktatoi utasitasra, annak
jelenlétében, megfeleld egyéni véddeszkozzel, melyet az iskola biztosit. A gépek hasznalata kdzben
ezek hasznalata kotelezd!

A tanmiihelyben, €s kornyezetében elhelyezett épitdanyagokra, szemléltetd eszkdzokre felmaszni,
megrongalni tilos!

A tanmiihelyi foglalkozasokra kiadott eszkdzokért a nagykort didkot, kiskoru didk esetében a sziilot
anyagi felelosség terheli.

A gyakorlati oktatdsra az eszkozoket, anyagot az iskola biztositja, kivéve az ir6-, rajzold-, és
mérdeszkozt. Sajat szerszam hasznalata az oktatok engedélyével lehetséges.

A tanmiihelyi gyakorlatokon a Mithelynapld, Foglalkozasi naplé vezetése kotelezo!
Az egész napos gyakorlatok csengetési rendje eltérhet az iskolai foglalkozasokétol.
10.2.3. AZ EPITOANYAG LABOR FOGLALKOZASOK RENDJE

o A gyakorlati foglalkozasok el6tt a tanulok a szomszédos nagyterem arkados folyosdjan
gyiilekeznek.

e A labor termekbe csak oktatoi engedéllyel szabad belépni.

e A labor termekbdl eszkozoket csak oktatdi engedéllyel, a kijelolt vizsgalati helyekre szabad
Kivinni.

e A tanulok a laboratorium eszkdzeit és egyes gépeit minden esetben csak a haszndlatuk

oktatasa utan, a rendeltetésiiknek és az adott vizsgalatnak megfeleld feladatra és idétartamra
hasznalhatjak.

e A beton keverdgép és a szitasor razogép kivételével a gépekhez hozzanyulni tilos.

e A gyakorlatok soran a munkanemekre vonatkozé munkavédelmi szabalyokat be kell tartani!
Azok ismertetése a tanév elején, ill. az adott munkanemek bevezetése eldtt torténik.

o Az eldre kijeldlt foglalkozasokon munkaruha és a nedvességre nem érzékeny zart felsérészii
munkacipd viselése kotelezo.

e Az atoltozésre a szomszédos nagyterembdl megkdzelithetd 61t6z6 - mosdo all rendelkezésre.

o A keletkezett hulladékot a szemetes kosarakba, szelektiv gyiijtokbe, ill. a tormelékgyiijtd
vodrokbe, ladakba kell elhelyezni. Azok iiritése sziikség szerint torténik.

o A veszélyes hulladékok és gongyodlegek gylijtése kiilon dobozban, elszallitdsa, altalaban
tanévenként, a vegyész labor szervezésében torténik.
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10.2.4. VEGYESZ LABORATORIUMOK MUNKARENDJE

A laboratoriumi munka végzéséhez elengedhetetleniil sziikséges a balesetvédelmi €s tlizvédelmi
rendszabalyok ismerete. Ezek be nem tartdsa sulyos kovetkezményekkel jarhat. Ezért
balesetvédelmi és tiizvédelmi oktatason mindenkinek részt kell vennie, alairasaval igazolnia kell és
irasban beszamolnia. Az eredményes gyakorlati munka feltétele az elméleti felkésziiltség. A
gyakorlatok eldtt ezért a diakoknak fel kell késziilnie az adott gyakorlatra vonatkozo6 tananyagbol,
ennek hidnyaban nem kezdheti meg a feladatot.

Altaldnos laboratoriumi és munkavédelmi szabalyok:

e A laboratoriumi helyiségben a gyakorlatok alatt csak a gyakorlatvezetd tanar, a laborans,
illetve a gyakorlaton résztvevd didkok tartozkodhatnak.

e A didkok a laboratériumba csak a munkajukhoz elengedhetetleniil sziikséges eszkozoket
hozhatjak (jegyzet, irdeszkoz, személyes laboratériumi munkaeszkdzok). Kopeny viselése
kotelezo! Egyéni védofelszerelések (gumikesztyil) biztositasa a tanulo feladata.

e A laboratériumi helyiségekben tilos enni és inni!

e Munka kdzben rendet és tisztasagot kell tartani. A kiomlott folyadékot, vegyszert azonnal
tordljiik fel torléronggyal.

e A gyakorlat befejezésekor asztalunkat tegyiik rendbe, az eszkozoket tisztan tegyik a
helyiikre. Szaritoszekrényben, vizfiirdon, vegyifiilkében ne hagyjunk semmilyen anyagot.

e Tilos a laboratoriumi berendezések (tlizoltdo zuhany stb.) nem rendeltetésszerii hasznalata.
e Mc¢érgez0, gyulékony anyagokkal csak vegyifiilke alatt dolgozzunk.

o Onallo kisérletet csak iskolai projekt keretében lehet végezni.

e A vegyész laborok folyosdjat atjaroként tilos hasznalni a didkoknak!

e Munka befejeztével ellendrizziik a gdzcsapok, vakuumcsapok el vannak e zarva, elektromos
berendezések (szaritdszekrény, rezsé) le legyenek kapcsolva, ablakok becsukva, labor teljes
aramtalanitasat végezziik el.

10.3. A SZAMITOGEP TERMEK HASZNALATANAK RENDJE
A gépteremben a tanul6 csak oktatoi feliigyelettel tartozkodhat.

Nem informatika foglalkozas esetén az informatika teremben foglalkozast tartd oktatd ismerteti a
teremrendet és lilésrendet ir. A géptermek és a benne taldlhatd eszk6zok allapotéért elsésorban az
foglalkozast tartd oktato a felelds, aki e feleldsségét a gépet hasznalo tanuldra harithatja, a teremrend
betartatisa esetén.

Az oktaté a foglalkozasok kezdetén €s végén ellendrzi a teremben levd eszkozok allapotat és
meglétét, amit a teremnaploban alairasaval igazol. Rendellenesség észlelése esetén a teremnaploba
bejegyzi azt (datum, gép szama, észlelt rendellenesség). A teremnaplé bejegyzéseit a rendszergazda
naponta ellendrzi, a javitasra elvitt eszkozoket a naploba bejegyzi (datum, gép szama, varhato
javitasi id6)

Az {ilésrend alapjan az adott foglalkozason bekdvetkezett esetleges karokért és a teremrend
megsértésébdl adodo hibakért az adott gépnél 1il6 didk a felelds
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A gépek allaganak megodvasa érdekében az informatika termekben, illetve a szadmitogépek
kozelében tilos enni, inni, ételt, italt szabadon tartani, nedves, maszatos kézzel a géphez nyulni.

Mindenki kételes a szamitdogépeket rendeltetésszeriien hasznalni, a gépallomasokat rendben tartani.

Az iskola hazirendjének és a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen a diaknak kartéritési
felelossége van, az okozott kart meg kell téritenie. Amennyiben lopast tapasztalunk, gy a
karokozonak, ha az nem derithetd ki, akkor az egész csoportnak kell megtéritenie az okozott kart.

Tavozaskor az oktaté utasitasanak megfelel6en a gépbdl ki kell jelentkezni, vagy ki kell kapcsolni.

Az elektromos halozatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozd —
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

Az informatika termekben és a gépek kozelében a balesetvédelem érdekében fokozottan kell iigyelni
a mozgasokra. Tilos ugralni, rohangalni, a székeken hintdzni. A taskak elhelyezésére kiilon
figyelmet kell forditani.

A gépeket, eszkozoket kinyitni, szétszerelni, azokba belenyilni nem szabad.

A gépek kozos hasznalhatosdga érdekében tilos a hardver és szoftver beallitdsait modositani, a
telepitett operacidos rendszer és mds alkalmazoi program mikodési paramétereit, jellemzdit
megvaltoztatni, a kézosen haszndlt programoknak jelszot adni, mas munkdjat akadalyozo
beallitdsokat tenni.

Tilos mésok adatait és munkait elolvasni, let6rolni, modositani, valamint barmilyen modon a
jogosultsadgokat kijatszani, a védelmi rendszert feltorni.

A gépekre programokat feltenni, illetve arrol letordlni csak a rendszergazda engedélyével lehet, még
akkor is, ha csak verziofrissitésrol, vagy kiegészitd eszkoz csatlakoztatasardl van szo.

Illegalis programokat sajat felelosségére sem hasznalhat senki. A programok telepitéséhez
sziikséges telepitd fajlok még tomdoritett formaban sem tarolhatdk az iskola gépein €s szerverein a
rendszergazda tudta nélkiil.

Minden hélozatot hasznalonak, vagy csoportnak van a szerveren egy sajat konyvtara irasi/olvasasi
joggal. Munkdjat mindenki elmentheti az 4ltala hasznalt gépen a halozati mappajaba.

A foloslegessé valt fajlokat mindenki kdteles maga letordlni.

Az oktatonak és a rendszergazddnak joga van a tanitdshoz nem kapcsolddo tartalmak torlésére a
tanulok mappaibol.

11.A TANTARGYVALASZTASSAL, ANNAK MODOSITASAVAL
KAPCSOLATOS ELJARASI KERDESEK

Az Intézményilinkben oktatott tantargyak korét a képzési €s kimeneti kovetelmények alapjan
kialakitott képzési program, kozismereti targyak esetén a NAT2020 hatarozza meg.

Tantargyvalasztasra az idegen nyelv estén van lehetség, angol, illetve német nyelv koziil.
Alapelvként a kordbban mar tanult nyelvet kell valasztani.
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A tanuld joga, hogy a kotelezd foglalkozdsokon kiviili foglalkozasokat szabadon megvalassza.
Ezekrdl a foglalkozasokrol tajékoztatast az osztalyfonokok adnak.

A szakképzO intézmény vezetése minden év majus 15-ig nyilvanossagra hozza a szabadon
valaszthat6 foglalkozasok listdjat, idokereteit, a jelentkezés modjat és a részvétel feltételeit.

A tizennyolcadik életévét be nem toltott tanuld esetén a sziil vagy gondviseld €s a tanuld kozosen,
tizennyolcadik életévét betoltott tanuld esetén maga a tanuld, minden év junius 10-ig irdsban adhatja
le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az osztalyfonoknek.

12. A SZAKKEPZO INTEZMENY HEL}{ISE(;EI, BERENDEZES,I TARGYAI,
ESZKOZEI ES A SZAKKEPZO INTEZMENYHEZ TARTOZO
TERULETEK HASZNALATANAK RENDJE

A vagyonvédelem és sajat testi épségiik miatt a tanulok csak a rendeltetésiiknek, valamint a
hasznalati el6irasoknak megfelel6en hasznalhatjak az intézmény helyiségeit, kezelhetik felszerelési
targyakat, butorokat, eszkozoket!

Mindenki kételes 6vni az iskola berendezési targyait. Tilos a tanuléi padok, a tantermek falanak
Osszefirkalasa, rongalasa.

Ha rongélés, karesemény torténik, vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalhatd, azonnal
jelenteni kell az oktatonak, az osztalyfonoknek vagy az iskolavezetésnek!

Ha a tanul6 az intézménynek jogellenesen kart okoz, a kart meg kell tériteni! A tanulok altal okozott
karokrdl a sziil6t az osztalyfonok értesiti.

A Kkartérités mértéke nem haladhatja meg: gondatlan kéarokozas esetén a kotelezd legkisebb
munkabér egy havi Osszegének 50%-at, szdndékos karokozas esetén az okozott kar, legfeljebb
azonban a kotelezd legkisebb munkabér 6t havi sszegét

13. A SZAKKEPZO INTEZMENY ALTAL SZERVEZETT, A SZAKKEPZO
INTEZMENY SZAKMAI PROGRAMJANAK VEGREHAJTASAHOZ
KAPCSOLODO, SZAKKEPZO INTEZMENYEN KiVULI
RENDEZVENYEKEN ELVART MAGATARTAS

13.1. FOGLALKOZASOKON-, ES INTEZMENYEN K{VULI
TEVEKENYSEGEK

e Didkdnkormanyzati nap
Programjat a didkdnkormanyzat szervezi, amin a részvétel minden didk és oktatd szamara kotelezo.
e Tanulmanyi kirdndulasok

Az osztalyfonokok az osztalykiranduldsokat a sziilok vagy gondviselok és tanulok kérésére
szervezhetik meg.

e Iskolai tinnepségek

A rendezvény szervezéséért, lebonyolitasaért az iskolavezetés altal kijelolt oktatd a felelds.
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e Szakmai célu lizemlatogatasok

Szakmai célu lizemlatogatasokat az éves litemtervben tervezett és az iskolavezetéssel egyeztetett
idépontokban, oktatok és osztalyfonokok szervezhetnek.

e Szakmai versenyek, tanulmanyi- és sportversenyek

A tanuldk szakmai versenyeken vald részvételét a szakmai igazgatohelyettes, a tanulméanyi
versenyeken valo részvételt az adott tantargyat oktatok munkakozosségének vezetdje, a
sportversenyeken vald részvételt a sportagra felkészitd testneveld oktatd szervezi.

13.2. ELVART MAGATARTAS

A tanulok az intézményen kiviili programokon az iskolat képviselik. Ennek megfeleléen minden
ilyen rendezvényen elvart a kulturalt, a ,,Pollackos” didkok kozdsségének hirnevét oregbitd, és a
Héazirendben leirtak szerinti viselkedés, sportszerti versenyzés. A kiilso helyszineken az ott érvényes
rend betartasa is kotelezd.

14. A TILTOTT ES A HASZNALATUKBAN KORLATOZOTT TARGYAKRA
VONATKOZO ELJARASREND RESZLETES SZABALYAI

A 245/2024. (VIIL8.) Korm. rendelet rendelkezései szerint, az Szkt. 32.§ (2) alapjan a szakképzd
intézmény a tiltott targyak és a hasznalatukban korlatozott targyak korét, ezen targyak atvételére,
tarolasara, visszaadasara, valamint a vonatkozo eldirasok betartasanak ellenorzésére, tovabba a
birtoklasuk és hasznalatuk engedélyezésére az alabbi szabéalyokat alkalmazza.

Jelen szabdlyzat a szakképzd intézmény teriiletén, minden vele tanuloi vagy felndttképzési
jogviszonyban all6 személyre és az intézmény altal ellatott 6sszes feladatellatasi tipusra vonatkozik.

14.1. TILTOTT TARGY

A NKkt. 7.§ (1) bekezdés b) - j) pontja szerinti nevelési-oktatasi intézménybe a tanulo altal nem vihetd
be:

a. kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz, (175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet melléklete
szerint)

b. azon targy, amelynek birtoklasa a szabalysértésekr6l, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz6l6 2012. évi II. tdrvényben vagy a Btk. szerint
biintetendd

C. atizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék
14.2. TILTOTT TARGYAK ATVETELE, TAROLASA ES VISSZAADASA

Olyan tiltott targyat, amelynek birtoklasat jogszabaly nem biinteti (lasd 14.1.a és 14.1.c), a
szakképz0d intézménybe valo belépéskor az azt birtoklo tanuld vagy képzésben résztvevo személy
koteles az intézmény portdjan az ott dolgozd személy (valamint, ha van, az iskoladr) jelenlétében a
szakképz6 intézmény igazgatdja altal ezzel a feladattal megbizott igazgatdhelyettes szamara atadni,
aki ennek atvételét a szakképzd intézmény altal eldkészitett dokumentummal igazolja. A tiltott
targyat az igazgatohelyettes annak visszaaddsaig az irodajaban 1év6 zarhato szekrényben tarolja. A
tiltott targyak egymastol elkiilonitve, birtokosuk beazonositdsara alkalmas ideiglenes jeldléssel
keriilnek tarolasra.
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A 14.1. fejezetben meghatarozott tiltott tdrgyat a szakképzési alapfeladat ellatas szerinti oktatas
idészakanak végén a szakképzd intézmény portajan a 18 éven aluli személy esetén a tanuld
torvényes képviseldjének, minden mas esetben a tanulonak vagy a képzésben résztvevo személynek
adja vissza a feladattal megbizott igazgatohelyettes az ott dolgoz6 személy (valamint, ha van, az
iskoladr) jelenlétében. A targy visszaadasat is dokumentum igazolja. Amennyiben a tanuld, illetve
képzésben résztvevd személy vagy a tanuld torvényes képviseldje a tiltott tdrgyat nem veszi at, a
szakképz0 intézmény 30 napig biztosit lehetdséget annak atvételére.

14.3. HASZNALATABAN KORLATOZOTT TARGY

Minden olyan telekommunikacios eszk6z — kiilondsen a mobiltelefonok —, amely kép- vagy
hangrogzitésre, illetve internetelérésre alkalmas.

14.4. HASZNALATUKBAN KORLATOZOTT TARGYAK ATVETELE,
TAROLASA ES VISSZAADASANAK RENDJE

A hasznélatdban korlatozott targy az intézménybe behozhatd, azzal, hogy a tanul6 a hasznalataban
korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, az elsé foglalkozas megkezdése elétt az foglalkozast
tartd oktatd részére atadja a sajat nevére sz6lo buborékfolias tasakban, kikapcsolt allapotban, és
elhelyezi az osztalyjeloléssel ellatott, és erre a célra rendszeresitett dobozban, majd azt a
hazirendben meghatarozottak szerint a tanitasi nap végén visszakapja.

Amennyiben a tanul6 az érarendje szerinti els6 foglalkozas utan érkezik, az intézménybe belépést
kovetden koteles az eszkozt a titkarsagon leadni, ahol gondoskodnak annak elzéarasrol.

A hasznalataban korlatozott targyakat tartalmazo dobozt az atvételt kovetden az adott foglalkozast
tartd oktatd zarhato szekrénybe teszi, elzarja.

Altalanos szabalyként az utolsé foglalkozast tarto oktato felveszi a dobozokat a zarhat6 szekrénybél,
magaval viszi a foglalkozasra a targyakat, amelyeket kicsengetéskor visszaad a tulajdonosaiknak.

Csoportbontasos elsd foglalkozas eldtt az osztdly a sajat termében levé dobozban helyezi el a
targyakat, amelyeket az ott els6 foglalkozast tartd oktatd az el6zdekben ismertetett modon elhelyez
az elso foglalkozas utan a zarhat6 szekrénybe/helyiségbe.

Kiils6é helyszinen tartott utolsé foglakozasra menetel el6tt a tanulok visszakapjak az eszkozoket,
amelyeket a kiils6 helyszinen levd oktatd veszi 4t a fentiek szerint, és az ott erre a célra
rendszeresitett zarhatd szekrényben helyez el. Az eszkdzoket a foglakozas végén a tanuloknak
visszaadja.

Birtoklasra és haszndlatra vonatkozd - igazgatd vagy az oktatod altal a tanulményi rendszerben
rogzitett - engedély esetén az oktato adott foglalkozas el6tt felveszi az addig elzart eszkozoket, majd
az engedély idétartamanak végén gondoskodik az eszkdzok ismételt elzardsarol, kivéve, ha az
engedély az utolso tanfoglalkozas végéig érvényes.

A hasznalataban korlatozott targy engedély nélkiili birtokban tartdsa fegyelmi vétségnek mindsiil,
szabalyszegésért a 6.1 fegyelmez6 intézkedései keriilnek alkalmazésra.
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MELLEKLETEK
I. KOLLEGIUM HAZIRENDJE

Il.  FEGYELMI ELJARAS RENDJE (12/2020. (11.7) Korm. rendelet kivonata
196.-214.§)
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Az iskolai hazirendet a szakképzd intézmény oktatoi testiilete a 2025. szeptember 17.napjan
megtartott értekezleten 100%-o0s igen szavazattal elfogadta.

Pécsett, 2025.szeptember 17.

jegyzokonyv-hitelesitd

Az iskola didkénkormanyzata képviseletében nyilatkozom arrél, hogy az iskola 2025/2026-o0s tanév
Héazirendjének készitése soran a diakonkormanyzat a véleményezési jogat gyakorolhatta.

Pécs, 2025. szeptember 17.

DOK elndk
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